
 

 
 
 
 
 

 
PRAXISKOMPAKT 
ChatGPT und Co. für den Berufsalltag  

 30. Juni 2025  
Nutzen:            8.30 – 12.00 
Die Teilnehmenden lernen die Anwendung des Promptings als essenzielle     online  
Basis für den gezielten Einsatz von KI-Sprachmodellen kennen. Sie  
erfahren, wie sie effektive Prompts erstellen und diese praxisnah  
anwenden – sowohl im beruflichen Alltag im Accounting als auch im  
geschäftlichen Schriftverkehr und für private Zwecke.  
 
Umsetzung in der Praxis 
Durch konkrete Anwendungsbeispiele und interaktive Übungen erhalten  
Sie wertvolle Einblicke, wie KI-Tools effizient genutzt werden können, um  
Arbeitsabläufe zu optimieren und fundierte Ergebnisse zu erzielen.  
Ergänzend dazu erhalten Sie praxisnahe Tipps und Tricks, um  
KI-Technologien in unterschiedlichen Szenarien erfolgreich einzusetzen. 
 
Inhalt: 

• Die Grundlagen von Prompts und Mega Prompts verstehen 
• Strukturierte Prompts gezielt und wirksam erstellen können 
• Von praxisnahen Beispielen und Übungen in den Office-Anwendungen  

profitieren 
• Wertvolle Tipps & Tricks für den Berufsalltag mitnehmen 
• Sowie vom Erfahrungsaustausch mit Teilnehmenden und dem Kursleiter  

profitieren 
 

Zusätzliche Unterlagen für die Teilnehmenden 
• Exklusive Materialien mit weiterführenden Ressourcen 
• Zugang zum Leitfaden „Prompten wie ein Profi“ 
• Digitale Unterlagen mit weiterführenden Links und ergänzendem  

Wissen 
• Laufend aktualisierte News-Spalte mit den neuesten Entwicklungen 
• Offene Weitergabe der Inhalte für maximale Verbreitung 

 
Kosten 
Halbtag: Mitglieder CHF 310, Nicht-Mitglieder: CHF 340 
 

 
Referent: Mark Jones, Bildungsunternehmer, Eidg. dipl. Betriebsausbilder,  
FA Ausbilder, FV, Digitale Entwicklung Lernwerkstatt Olten GmbH 


